Guatemala, 30 de marzo 2021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de
Prestacién de Servicios Técnicos numero DGDR-029-288-2021 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial numero 106-2021 correspondiente al mes de
marzo del presente ano, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando mi
factura serie: 06BAFA54 nimero DTE: 2185774007 '

ACTIVIDADES REALIZADAS:

> Brindar apoyo en la elaboracion de una base de datos fisica y digital de
la papeleria recibida de las diferentes unidades administrativas de la
Direccion de Areas sustantivas.

> Apoyar en el proceso de digitalizacion de documentos de la Direccion de
Areas Sustantivas.

> Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la
clasificacion y ordenamiento de los documentos recibidos de las
diferentes unidades administrativas de la Direccion de Areas Sustantivas.

> Apoyar en la reproduccion y ordenamiento de documentacion que sea
requerida por las unidades administrativas de la Direccion de Areas
Sustantivas.



RESUTADOS OBTENIDOS:

» Se brindé apoyo en la elaboraciéh de una base de datos fisica y digital

de la papeleria recibida de las diferentes unidades administrativas de la
Direccién de Areas sustantivas.

Se apoyo en el proceso de digitalizacion de documentos de la Direccion
de Areas Sustantivas.

Se brindd apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la
clasificacién y ordenamiento de los documentos recibidos de las
diferentes unidades administrativas de la Direccion de Areas Sustantivas.
Se apoyod en la reproduccion y ordenamiento de documentacion que sea
requerida por las unidades administrativas de la Direccién de Areas
Sustantivas.
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